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Råd og veiledning til utfylling av søknadsskjema:
Kap. 258, post 21

· Tilskudd til pedagogisk utviklingsarbeid​ og tiltak for særlige målgrupper i studieforbund (§ 24) 

· Tilskudd til pedagogisk utviklingsarbeid og tiltak for prioriterte målgrupper i fjernundervisning

1. Prosjekttittel

Gi prosjektet en kort tittel (maks 100 tegn), som beskriver arbeidet dere planlegger å utføre.

2. Krav til søker – prosjektansvarlig

Det er kun godkjente studieforbund og frittstående fjernundervisningsinstitusjoner som kan søke om tilskuddet til pedagogisk utviklingsarbeid og tiltak for særlige målgrupper (se liste på http://www.vox.no ). Disse regnes som den prosjekt​​ansvarlige institusjon. 
Prosjektlederen er faglig ansvarlig. Oppgi navnet på prosjektleder og hvilken medlems​organisasjon vedkommende er tilknyttet.

3. Plassering av prosjekt – velg tiltak

Her får dere oppgitt tre alternativer. Kryss av for ett av dem.
4. Prosjektets hovedmål og delmål (maks 100 ord)

Formuler et konkret hovedmål som beskriver hvilke resultater dere forventer å oppnå i løpet av prosjektperioden. Formuler punktvis delmål som leder fram mot hovedmålet. Det er viktig at delmålene har verdi i seg selv dersom prosjektet er flerårig og/eller har høy kostnadsramme. 
5. Prosjektsammendrag (maks 200 ord)
Gi et kort sammendrag av prosjektet. Beskriv formålet, viktige utfordringer i utviklingsarbeidet og anvendelsespotensialet for prosjektresultatene. Dette sammen​draget skal kunne offentliggjøres i Vox sin prosjektbase. Legg derfor vekt på at innholdet gir mening for uinnvidde.
Om prosjektet – utfyllende prosjektbeskrivelse. Følgende momenter bør utdypes:

· bakgrunn og formål med prosjektet
· målgruppen for prosjektet 
· målene – forventet resultat fra prosjektet

· metoder eller framgangsmåte som nyttes for å nå ønsket resultat

· nytteverdi av resultatene i egen organisasjon 
· Forklar hva som skiller prosjektet fra eksisterende opplegg i egen organisasjon eller eventuelt hos andre organisasjoner
· overføringsverdi: Hvem andre kan ha nytte av resultatene fra prosjektet, og på hvilken måte? 
Prosjektbeskrivelsen bør ikke overstige 3 sider.

6. Milepæler – framdriftsplan for prosjektet
Her skal dere oppgi prosjektperioden for hele prosjektet. Hvis prosjektet varer over flere år, må beskrivelsen av milepæler i form av delmål utvides til å omfatte hele prosjektet.

Det er imidlertid viktig at planen for den perioden man her søker midler for (året 2005), kommer tydelig fram.

Det er satt av plass i skjemaet for opplysninger som gjelder andre år enn det denne søknaden omfatter.

7.  Kostnadsplan

Her skal dere føre opp alle beregnede prosjektutgifter. Dersom prosjektet er flerårig (varighet ut over søknadsperioden), ønsker vi også oversikt over tidligere utgifter på dette prosjektet og beregnet kostnad for senere år.

Med personalkostnader menes lønnsutgifter (inkl sosiale utgifter) til de som jobber med prosjektet.

Med kjøp av tjenester menes utgifter til eksterne konsulenter og andre eksterne personal​utgifter.

Spesifikasjonsfeltet skal fylles ut! 
8.  Finansieringsplan

Her skal dere gjøre rede for hvem som er med på å finansiere prosjektet, for eksempel ved: 

· Egne midler, det vil si bevilgninger fra egen organisasjon i kroner.

· Arbeidsinnsats, det vil si forventet innsats i kroner. Spesifisér også eventuelle arbeidstimer som skjer på frivillig, ulønnet basis. 

· Offentlige bidrag til prosjektet, støtte fra andre poster på statsbudsjettet.

· Andre private midler, for eksempel en samarbeidspartner.

Bruk spesifikasjonsfeltet for å gi mer utfyllende opplysninger! 
Feltet kan også benyttes for å synliggjøre andre utviklingsmidler som er mottatt over statsbudsjettet, eller til å konkretisere ulike ressurser og midler for øvrig, for eksempel om man har EU-midler med mer.
Midlene er kun ment som delfinansiering av prosjekter, og tildeles kun for ett år. Flerårige prosjekt må søke hvert år, og det er ingen automatikk i at et prosjekt som er støttet ett år får tildelt midler neste år. 

Det tildeles ikke midler til: 

· finansiering av kontorhold 

· utgifter til trykking

· layout

· utarbeidelse av kurskataloger, brosjyrer eller generelt informasjonsmateriell

· tilleggsfinansiering av studieringer eller andre ordinære studietiltak

· teknisk utstyr 

Det kan gis midler til utprøving av studieringer. Det kan også ytes støtte til forprosjekter, som for eksempel å konkretisere og utvikle en god ide, eller til utvikling av prosjekter det skal søkes EU-midler til.
9.  Tidligere tildelt tilskudd over Kap. 258, post 21 

Har dere fått tildelt midler i år 2004 eller 2005 over Kap. 258, post 21?
Oppgi i så fall prosjektets tittel, tildelt beløp og årstall.

10.  Samarbeidspartnere

Med disse midlene ønsker KD blant annet å stimulere til samarbeid i voksen​opplærings​feltet, både mellom tilbydere og mellom tilbydere og virksomhetene. Vi ber derfor om at dere gir en kort beskrivelse av samarbeidspartnere og hvilken form for samarbeid det er snakk om.

11. Evaluering
Alle prosjekter som får tildelt midler skal selv foreta en evaluering. Denne evalueringen har et tosidig formål. På den ene side å vurdere prosjektet internt, på den annen side vil evalueringen kunne danne grunnlag for sluttrapportering til Vox.  Gjør rede for hvordan dere planlegger å evaluere prosjektet.
12. Formidling fra prosjektet og videreføring av resultater
Hvordan vil dere formidle informasjon om prosjektet og resultater fra prosjektet, undervegs og i etterkant? Her tenker vi på virkemidler som avisomtale, artikler, rapporter, muntlige framlegg på seminarer og konferanser, o.s.v.
Under punktet om formidling ønsker vi også å få konkretisert hvordan dere skal videreføre prosjektets resultater i og utenfor organisasjonen. Gi en mer utfyllende redegjørelse for dette under pkt. 5 – Om prosjektet. 

Det er viktig at dere holder oversikt over formidlingen, da dette skal inngå i prosjektrapporteringen til Vox.
1
3

